КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ВАРГАШИНСКИЙ РАЙОН

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ВЕРХНЕСУЕРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

ВАРГАШИНСКОГО РАЙОНА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРХНЕСУЕРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ВАРГАШИНСКОГО РАЙОНА КУРГАНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 9 июля 2021 года № 54
с.Верхнесуерское
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области  на которых расположены здания, сооружения
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области от 19 мая 2021 года № 40-а «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», Администрация Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области на которых расположены здания, сооружения согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу:
      1)  постановление Администрации Верхнесуерское сельсовета от 7 марта 2018 года № 6 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Верхнесуерского сельсовета на которых расположены здания, сооружения»;
     2)  постановление  Администрации  Просековского сельсовета от 9 января 2020 года № 3 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Просековского сельсовета на которых расположены здания, сооружения».
3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области и разместить его на официальном сайте Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области в информационно-коммуникационной сети Интернет».

4. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения 

Верхнесуерского сельсовета 

Варгашинского района 

Курганской области
                                   __________________    Ю.В.Речкин
	Приложение к постановлению Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области от 9 июля 2021 года № 54 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского   сельсовета Варгашинского района Курганской области на которых расположены здания, сооружения»


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области на которых расположены здания, сооружения
Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования регламента
1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области на которых расположены здания, сооружения  (далее – административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрация  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области (далее - Администрация)  при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков, а также порядок взаимодействия Администрации с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и гражданами при осуществлении своих полномочий.
Глава 2. Круг заявителей
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.
Глава 3. Требования к порядку

 информирования о предоставлении муниципальной услуги
3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами Администрации по адресу: 641247, Курганская область, Варгашинский район, с.Верхнесуерское,  ул.Гагарина, д.1А. 

График работы Администрации: с понедельника по пятницу с 8 до 17 часов (перерыв на обед – с 12 до 13 часов).
Дни работы Администрации могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. За консультацией по вопросам получения муниципальной услуги заявитель может обратиться в Администрацию, непосредственно предоставляющую услугу, либо направить запрос на электронный адрес: verhnesuerskoe2011@mail.ru.
5. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:

1) по телефону 8 (35233) 2-46-16, ежедневно, с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00 часов, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

2) на официальном сайте Администрации Варгашинского района в сети Интернет  www.45варгаши.рф (по согласованию);

 3) с помощью федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (по согласованию);

4) на личном приеме заявителя.

Прием граждан: часы приема:  с понедельника по пятницу с 9-00 до 17-00 часов, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

5) через ГБУ Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг».

6. Должностные лица Администрации осуществляют консультирование заявителя, в том числе о наличии документации, необходимой заявителю. 

7. При обращении заявителя в Администрацию по телефону или лично, в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, отвечающий заявителю должностное лицо Администрации должен корректно и внимательно относиться к обратившемуся, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Время разговора (консультирования) не должно превышать 10 минут.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При устном информировании должностное лицо должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости – с привлечением компетентных специалистов. При личном приеме время консультации не должно превышать 20 минут.

По письменным обращениям по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ готовится в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя. Ответ направляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения в адрес заявителя.

8. Предоставление консультаций осуществляется в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 4. Наименование муниципальной услуги
9. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета на которых расположены здания, сооружения (далее-муниципальная услуга).

В рамках муниципальной услуги оказываются следующие подуслуги:

1) подуслуга 1: «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет»;

2) подуслуга 2: «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет»;

3) подуслуга 3: «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет»;

 4) подуслуга 4: «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет».
Глава 5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
10. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация сельского поселения Верхнесуерского сельсовета (далее -Администрация). 

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решений о предоставлении земельных участков осуществляется взаимодействие с:

1) отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями Администрации Варгашинского района;

2) администрациями поселений Варгашинского района;

3) органами государственной власти Курганской области;

4) территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом по Курганской области;

5) Варгашинским отделом Управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области;

6) кадастровыми инженерами;

7) Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 3 по Курганской области.
Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления земельных участков, определяется действующим законодательством и (или) соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного взаимодействия.

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги
11. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) для подуслуги 1: заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;


2) для подуслуги 2: направление заявителю копии распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

3) для подуслуги 3: заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) для подуслуги 4: направление заявителю копии распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) для подуслуги 1: не более чем 60 календарных дней со дня поступления заявления о приобретении прав на земельный участок;

2) для подуслуги 2: не более чем 30 календарных дней со дня поступления заявления о приобретении прав на земельный участок;

3) для подуслуги 3: не более чем 74 календарных дня со дня поступления заявления о приобретении прав на земельный участок (без учета времени, необходимого заявителю для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет с последующим уведомлением Администрации);

4) для подуслуги 4: не более чем 44 календарных дня со дня поступления заявления о приобретении прав на земельный участок (без учета времени, необходимого заявителю для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет с последующим уведомлением Администрации).
13. Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.
Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации 12 декабря 1993 года («Российская газета» № 237 от 25 декабря 1993года);
2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 года, № 32, ст. 3301; «Российская газета», №№ 238-239 от 8 декабря 1994 года);

3) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 января 1996 года, № 5, ст. 410; «Российская газета», № 23 от 6 февраля 1996 года, № 24 от 7 февраля 1996 года, № 25 от 8 февраля 1996 года, № 27 от 10 февраля 1996 года);

4) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);

5) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290 от 30декабря 2004 года);

6) Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ («Российская газета», № 1 от 12 января 2005 года);

7) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 211-212 от 30 октября 2001 года);
8) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» № 1 от 12 января 2005 года);
9) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года, «Собрание законодательства РФ», 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», № 5-6 от 14 января 2005 года);
10) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08 октября 2003 года);
11) Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30 июля 2010 года);

12) Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» № 145 от 30 июля 1997 года); 
13) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» № 165 от 1 августа 2007 года);

14) Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 5 мая 2006 года № 95);
15) Федеральным законом от 21 декабря 2001 года №178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» («Парламентская газета», № 19 от 26 января 2002 года);

16) Федеральным законом от 22 июля 2008 года №141-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования земельных отношений» («Российская газета», № 158 от 25 июля 2008 года);
17) Законом Курганской области от 28 декабря 2011 года № 98 «Об управлении и распоряжении землями и земельными участками на территории Курганской области» (Новый мир – Документы, №2 от 17 января 2012 года);
18) Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок» («Российская газета», № 222 от 5 октября 2011 года);
19) Уставом сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области;
20) постановлением Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области от 19 мая 2021 года  № 40-а  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций»;
21) иными нормативными правовыми актами.

Глава 9. Исчерпывающий перечень 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги
15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:

1) заявление о приобретении прав на земельный участок по форме, согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, в котором указываются: ф.и.о., паспортные данные – для физических лиц, реквизиты юридического лица, испрашиваемый вид права на земельный участок, срок предоставления (аренды, безвозмездного срочного пользования), кадастровый номер - в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет, заявляемая площадь земельного участка, разрешенное использование земельного участка и его местоположение, вид объекта недвижимости;

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП);

5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах 2-5 настоящего пункта и в пункте 16 раздела II настоящего административного регламента;

7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

2) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

3) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

4) кадастровый паспорт земельного участка (в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет), либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

При не предоставлении указанных в настоящем пункте документов заявителем, Администрация запрашивает недостающие документы (информацию), необходимые(ую) в целях предоставления муниципальной услуги, в соответствующих государственных органах, органах местного самоуправления, организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в рамках системы межведомственного взаимодействия.  

17. Документы, предоставляемые заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги:

1) должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальных услуг;

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена и отчества, адрес регистрации, адрес фактического проживания физических лиц, наименование юридического лица, адрес регистрации, адрес местонахождения должны быть написаны полностью;

3) документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также не должны иметь серьезных повреждений, позволяющих неоднозначно истолковывать их содержание;

4) документы на бумажных носителях предоставляются либо в двух экземплярах, один из которых – подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия документа, прилагаемая к заявлению, либо в виде нотариально удостоверенных копий документов. 

18. Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального закона, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
    19. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- для подуслуг 1,2:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 15 раздела II настоящего административного регламента, несоответствие заявления установленным требованиям либо его заполнение не в полном объеме;

2) отсутствие полномочий Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

3) приобретение испрашиваемого вида права на земельный участок не предусмотрено земельным законодательством либо заявитель является ненадлежащим лицом;

4) изъятие земельного участка из оборота, земельный участок отнесен к землям, ограниченным в обороте (за исключением случаев, если федеральным законом разрешено предоставлять их в собственность граждан и юридических лиц), зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

- для подуслуг 3,4:

1) непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 15 раздела II настоящего административного регламента, несоответствие заявления установленным требованиям либо его заполнение не в полном объеме;

2) отсутствие полномочий Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета по распоряжению испрашиваемым земельным участком;

3) приобретение испрашиваемого вида права на земельный участок не предусмотрено земельным законодательством либо заявитель является ненадлежащим лицом;

4) изъятие земельного участка из оборота, земельный участок отнесен к землям, ограниченным в обороте (за исключением случаев, если федеральным законом разрешено предоставлять их в собственность граждан и юридических лиц), зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, установление федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков;

5) несоответствие испрашиваемого земельного участка установленным предельным (максимальным и минимальным) размерам земельного участка, предельным параметрам разрешенного строительства и (или) установленным градостроительным регламентам, нахождение земельного участка в двух и более территориальных зонах согласно Правил землепользования и застройки;

6) нахождение испрашиваемого земельного участка в собственности или владении, пользовании третьих лиц;

7) наложение границ испрашиваемого земельного участка на земельные участки, предоставленные третьим лицам;

8) расположение испрашиваемого земельного участка за границами красных линий.

21. Основания для приостановления предоставления подуслуг 1, 2 отсутствуют.

Основанием для приостановления предоставления подуслуг 3, 4 является необходимость:

1) проведения комплекса инженерно-геодезических работ по установлению на местности границ земельного участка;
2)  постановки заявителем земельного участка на государственный кадастровый учет с последующим уведомлением Администрации о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет и, по желанию заявителя, предоставлением кадастрового паспорта земельного участка.
Глава 12. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

 предоставления муниципальной услуги
23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении конечного результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

24. Максимальный срок приема должностным лицом Администрации: 

1) для оформления заявления и сдачи необходимых документов не должно превышать 15 минут;

2) для получения распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи земельного участка (аренды, постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного срочного пользования) не должно превышать 15 минут.

Глава 14. Срок и порядок регистрации 

заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
25. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в журнале учета с присвоением номера и указанием даты поступления заявления.
Глава 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги
26. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, которые снабжены информационными табличками с указанием:

1)  кабинета;

2) времени приема заявителей;

3) времени перерыва на обед, технического перерыва;

4) фамилии, имени, отчества специалистов, осуществляющих прием граждан.

Таблички должны быть четкими, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги.

27. Рабочие места должностных лиц в служебных кабинетах, осуществляющих прием заявителей, оборудуется персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию, а также множительной техникой. 

28. Зал ожидания оборудуется посадочными местами. Места для заполнения необходимых документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений.

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) размещение актуальной информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационном стенде в здании Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета;

2) комфортность ожидания и получения услуги (техническая оснащенность, санитарно- гигиенические условия помещения, эстетическое оформление);

3) информационная, территориальная доступность органа, предоставляющего услугу;

4) отношение должностных лиц Администрации к получателям услуги (вежливость, тактичность, отзывчивость).

30. Показатели качества предоставления муниципальной услуги:

1) получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в полном объеме;

2) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

 3) получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) специалистами в ходе предоставления муниципальной услуги;

 5) соблюдение порядка проведения административных процедур должностными лицами Администрации.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Глава 17. Перечень административных процедур для подуслуги 1 

«Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет»

§ 1. Перечень административных процедур 
30. Предоставление подуслуги 1 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет» включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

31. Блок – схема предоставления подуслуги 1 приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
§ 2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
32. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение письменного заявления установленной формы и прилагаемых к нему документов, указанных в пунктах 15-16 настоящего административного регламента. 

33. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется должностным лицом Администрации.

34. Должностное лицо Администрации в порядке общего делопроизводства передает заявление с комплектом прилагаемых документов Главе сельского поселения Верхнесуерского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

Заявление с резолюцией Главы  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета и прилагаемый к нему пакет документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

35. Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пунктах 15-17 настоящего административного регламента.

36. Дата регистрации заявления в журнале учета входящих документов является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

37. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

38. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

39. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.
§ 3. Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

41. Решение о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование принимается распоряжением Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета. 

Должностное лицо Администрации рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

По результатам рассмотрения, анализа и проверки поступивших документов и при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.

Подготовленный и согласованный проект распоряжения направляется Главе сельского поселения Верхнесуерского сельсовета на подпись.

Копия распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование направляется заявителю почтовым отправлением либо выдается заявителю должностным лицом Администрации лично, путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.

При наличии оснований для отказа, должностное лицо Администрации принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируется согласно делопроизводству Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета с присвоением номера и даты в журнале учета и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляется заявителю почтовым отправлением либо выдается заявителю должностным лицом Администрации лично, путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 28 дней.

42. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента.
43. Результатом административной процедуры является принятие распоряжения Администрации Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

44. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

§ 4. Заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком
45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование. 
46. Должностное лицо Администрации подготавливает проект договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, заключаемого между заявителем и Администрацией сельского поселения Верхнесуерского сельсовета в 3-х экземплярах.
Подписанный договор купли-продажи, договор аренды или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком регистрируется согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета с присвоением номера и даты и в день его подписания вручается заявителю лично под расписку, вместе с копией распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 дней.

47. Критерием заключения договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком является принятие распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.

48. Результатом административной процедуры является заключение и выдача договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

49. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: заключенный договор купли-продажи, договор аренды или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком.
Глава 18. Перечень административных процедур для подуслуги 2 

«Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет»

§ 5. Перечень административных процедур 
50. Предоставление подуслуги 2 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет» включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление копии решения заявителю.

51. Блок – схема предоставления подуслуги 2 приводится в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
§ 6. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
52. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение письменного заявления установленной формы и прилагаемых к нему документов, указанных в пунктах 15-16 настоящего административного регламента. 

53. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется должностным лицом Администрации.

Должностное лицо Администрации в порядке общего делопроизводства передает заявление с комплектом прилагаемых документов Главе сельского поселения Верхнесуерского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

Заявление с резолюцией Главы сельского поселения Верхнесуерского сельсовета и прилагаемый к нему пакет документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

54. Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пунктах 15-17 настоящего административного регламента.

55. Дата регистрации заявления в журнале учета входящих документов является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

56. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

57. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

58. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

§ 7. Принятие решения о предоставлении земельного участка, 

на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направление копии решения заявителю
59. Основанием для начала выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов. 

60. Решение о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование принимается распоряжением Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

Должностное лицо Администрации рассматривает и проверяет поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

По результатам рассмотрения, анализа и проверки поступивших документов и при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации  Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.
Подготовленный и согласованный проект распоряжения направляется Главе сельского поселения  Верхнесуерского сельсовета на подпись.

Копия распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование направляется заявителю почтовым отправлением либо выдается заявителю должностным лицом лично, путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.

При наличии оснований для отказа, должностное лицо Администрации принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением либо выдается заявителю должностным лицом лично, путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 28 дней.

61. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование и направлении копии решения заявителю является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента.
62. Результатом административной процедуры является направление заявителю копии распоряжения Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

63. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Глава 5. Перечень административных процедур для подуслуги 3 

«Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет»

§ 8. Перечень административных процедур 
64. Предоставление подуслуги 3 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет» включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование;

5) заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

65. Блок - схема предоставления подуслуги 3 приводится в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

§ 9. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
66. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

67. Должностное лицо Администрации принимает заявление о приобретении прав на земельный участок и прилагаемые к нему документы.

Должностное лицо Администрации в порядке общего делопроизводства передает заявление с комплектом прилагаемых документов Главе сельского поселения Верхнесуерского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

Заявление с резолюцией Главы сельского поселения Верхнесуерского сельсовета и прилагаемый к нему пакет документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пунктах 15-17 настоящего административного регламента.

68. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

69. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

70. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.
§ 10. Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении 
муниципальной услуги
71. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов Администрацией.

72. Должностное лицо Администрации в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию рассматривает заявление и, при необходимости, осуществляет выезд на место для обследования земельного участка.
По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории с учетом территориального зонирования и при отсутствии оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, подготавливает проект распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории. Местоположение границ земельного участка и его площадь определяются с учетом фактического землепользования и в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Местоположение границ земельного участка определяется с учетом красных линий, местоположения границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных   
пунктом 20 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в письменной форме, с обязательной ссылкой на основания для отказа. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 27 дней.

73. Критерием принятия решения о подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента. 
74. Результатом административной процедуры является подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

75. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подготовленная схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

§ 11. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги 
76. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

77. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы производится должностным лицом Администрации путем его вручения заявителю или его представителю под расписку, при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей. При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, необходимый заявителю для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет с последующим уведомлением Администрации о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет, и, по желанию заявителя, предоставлением кадастрового паспорта земельного участка.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируетcя согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета с присвоением номера и даты, и направляется заявителю по почте.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 2 дня.

78. Критерием выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории является подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при получении схемы и распоряжения Администрации Верхнесуерского сельсовета.

79. Результатом административной процедуры является выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

80. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя или его представителя о получении утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы в журнале выдачи утвержденных схем расположения земельных участков Администрации либо регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно делопроизводству Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.
§ 12. Принятие решения о предоставлении земельного участка, 

на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование 
81. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с уведомлением о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка.

82. Решение о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование принимается распоряжением Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

Должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении заявителю земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.
Максимальный срок исполнения административной процедуры 14 дней.

83. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование является обращение заявителя с уведомлением о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка.
84. Результатом административной процедуры является принятие распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование. 
85. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.
§ 13. Заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком
86. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование. 
87. Должностное лицо Администрации подготавливает проект договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, заключаемого между заявителем и Администрацией сельского поселения Верхнесуерского сельсовета в 3-х экземплярах.
Подписанный договор купли-продажи, договор аренды или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком регистрируется согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета с присвоением номера и даты и в день его подписания вручается заявителю лично под расписку, вместе с копией распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 дней.

88. Критерием заключения договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком является принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование.

89. Результатом административной процедуры является заключенный договор купли-продажи, договор аренды или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком.

90. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: заключение договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;
Глава 6. Перечень административных процедур для подуслуги 4 

«Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет»

§ 14. Перечень административных процедур 
91. Предоставление подуслуги 4 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет» включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги;

4) принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование и направление копии решения заявителю.

92. Блок - схема предоставления подуслуги 4 приводится в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

§ 15. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
93. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.
94. Должностное лицо Администрации принимает заявление о приобретении прав на земельный участок и прилагаемые к нему документы.

Должностное лицо Администрации в порядке общего делопроизводства передает заявление с комплектом прилагаемых документов Главе сельского поселения Верхнесуерского сельсовета для рассмотрения и подготовки резолюции.

Заявление с резолюцией Главы сельского поселения Верхнесуерского сельсовета и прилагаемый к нему пакет документов направляется для рассмотрения и вынесения резолюции должностному лицу Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

95. Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является поступление заявления и прилагаемых к нему документов.

96. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

97. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

§ 16. Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении 
муниципальной услуги
98. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов.

99. Должностное лицо Администрации в течение 3 рабочих дней рассматривает заявление и, при необходимости, осуществляет выезд на место для обследования земельного участка.
По результатам рассмотрения, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории с учетом территориального зонирования и при отсутствии оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 21 настоящего административного регламента, подготавливает проект распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории. Местоположение границ земельного участка и его площадь определяются с учетом фактического землепользования и в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Местоположение границ земельного участка определяется с учетом красных линий, местоположения границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных   
пунктом 20 настоящего административного регламента, должностное лицо Администрации подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в письменной форме, с обязательной ссылкой на основания для отказа. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 27 дней.

100. Критерием принятия решения о подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента. 
101. Результатом административной процедуры является подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

102. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подготовленная схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории, распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

§ 17. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения 

земельного участка на кадастровом плане или кадастровой 

карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги 
103. Основанием для начала выполнения административной процедуры является утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

104. Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы производится должностным лицом Администрации путем его вручения заявителю или его представителю под расписку, при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей. При этом предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок, необходимый заявителю для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет с последующим уведомлением Администрации о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет, и, по желанию заявителя, предоставлением кадастрового паспорта земельного участка.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрируетcя согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета с присвоением номера и даты, и направляется заявителю по почте или выдается лично.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 2 дня.

105. Критерием выдачи заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории является подтверждение заявителем или представителем заявителя полномочий при получении схемы и распоряжения Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

106. Результатом административной процедуры является выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

107. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя или его представителя о получении утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории и распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета об утверждении схемы в журнале выдачи утвержденных схем расположения земельных участков Администрации либо регистрация отказа в предоставлении муниципальной услуги согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

§ 18. Принятие решения о предоставлении земельного участка, 

на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование 
108. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с уведомлением о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка.

109. Решение о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование принимается распоряжением Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета.

Должностное лицо Администрации подготавливает проект распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении заявителю земельного участка, на котором расположено здание, строение, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.
Решение регистрируется согласно делопроизводству Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета с присвоением номера и даты и в журнале учета и в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо выдается заявителю должностным лицом Администрации лично путем его вручения заявителю или его представителю под расписку при наличии документов, подтверждающих полномочия заявителя или его представителя, в соответствии с графиком приема посетителей.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 14 дней.

110. Критерием принятия решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование является обращение заявителя с уведомлением о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка.
111. Результатом административной процедуры является принятие распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование. 
112. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: распоряжение Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование.
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
    113. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами осуществляется Главой  Верхнесуерского сельсовета..
    114. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента, иных законодательных и нормативных правовых актов.

115. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, за решения и действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

116. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации. 

117. Проверки могут быть плановыми (в соответствии с планом работы Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета) и внеплановыми. Внеплановая проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится по конкретному обращению заявителя.

118. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета,   а также ее должностных лиц
119. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения Администрации  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета и ее должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

120. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета;

7) отказ Администрации сельского поселения Верхнесуерского  сельсовета, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

121. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в Администрацию Верхнесуерского сельсовета.

122. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

123. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета, должностного лица Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета, должностного лица Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета, должностного лица Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

124. Жалоба, поступившая в Администрацию сельского поселения Верхнесуерского сельсовета, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

125. По результатам рассмотрения жалобы Администрация сельского поселения Верхнесуерского сельсовета принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления, допущенных Администрацией сельского поселения Верхнесуерского сельсовета опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, нормативными правовыми актами Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

126. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 125 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

127. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области, на которых расположены здания, сооружения.
	Главе ________________________ сельсовета
__________________________________________

	____________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество гражданина, должностного лица с указанием должности, наименование юридического лица, ИНН ОГРН КПП)

	паспорт серия _________ № ___________________

	выдан «____» ________________    ____________г.

	______________________________________________

	(кем выдан)

	адрес регистрации:______________________________

	_______________________________________________

	адрес фактического проживания – для физ. лиц, 

либо местонахождения – для юр лиц:_______________

	____________________________________________



	телефон_______________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 

о приобретении прав на земельный участок под зданием, сооружением

Прошу предоставить в____________________________________________________   

                                                                               (аренду сроком на____, безвозмездное срочное пользование сроком на____, 
_____________________________________________________________________________
собственность (платно/бесплатно), постоянное (бессрочное) пользование)
земельный участок с кадастровым номером _________________________________

                                                                (в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет)
площадью _______ кв.метров 
(в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет - указывается предполагаемая площадь)
местоположение: ________________________________________________________

разрешенное использование земельного участка: _____________________________
на земельном участке расположены следующие объекты: _____________________

                                                                                                                                                                         (вид объекта(ов) недвижимости)
« ___ » _______________20___ г. 

(дата подачи заявления)
 (подпись)

(расшифровка подписи)

Заполняется при подписании заявления представителем заявителя
Представитель
__________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество представителя заявителя без сокращений)

_________________________________________________________________________________________

(почтовый адрес)

по доверенности ____________________________________________________________________________________
(номер и дата выдачи доверенности)
	
	Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области, на которых расположены здания, сооружения


БЛОК-СХЕМА

предоставления подуслуги 1
 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет»










                                            Нет                                          Да 




                                                

	
	Приложение 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области, на которых расположены здания, сооружения


БЛОК-СХЕМА

предоставления подуслуги 2
 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый учет»









                                            Нет                                          Да 





	
	Приложение 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области на которых расположены здания, сооружения


БЛОК-СХЕМА

предоставления подуслуги 3
«Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет»










                                           Нет                                          Да 





                                            Нет                                          Да 












	
	Приложение 5 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  сельского поселения Верхнесуерского сельсовета Варгашинского района Курганской области на которых расположены здания, сооружения


БЛОК-СХЕМА

предоставления подуслуги 4
 «Предоставление земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование, в случае если в отношении земельного участка не осуществлен государственный кадастровый учет»









                                           Нет                                          Да 





                                            Нет                                          Да 












Обращение заявителя 


с заявлением и документами 





Прием и регистрация


заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и проверка поступившего заявления


 с прилагаемыми к нему документами





Наличие оснований для отказа


 в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении


муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование 





Направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги





Заключение и выдача договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, выдача копии распоряжения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование








Обращение заявителя 


с заявлением и документами 








Прием и регистрация


заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и проверка поступившего заявления


 с прилагаемыми к нему документами





Наличие оснований для отказа


 в предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об отказе в предоставлении


муниципальной услуги





Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или 


в постоянное (бессрочное) пользование








Направление заявителю копии распоряжения Администрации Лихачевского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование








Направление заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги





Обращение заявителя 


с заявлением и документами 








Прием и регистрация


заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов





Наличие оснований для отказа


 в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории поселка 





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Наличие оснований для отказа


 в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги





Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории поселка





Приостановление муниципальной услуги





Обращение заявителя с уведомлением о постановке на государственный кадастровый учет земельного участка и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка








Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату,


 в аренду или в безвозмездное срочное пользование





Заключение и выдача договора купли-продажи, договора аренды или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком, выдача копии распоряжения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность за плату, в аренду или в безвозмездное срочное пользование








Обращение заявителя 


с заявлением и документами 





Прием и регистрация


заявления и прилагаемых к нему документов





Рассмотрение и проверка заявления и прилагаемых к нему документов





Наличие оснований для отказа


 в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка и утверждение распоряжением Администрации Лихачевского сельсовета схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории поселка





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Наличие оснований для отказа


 в предоставлении муниципальной услуги





Отказ в предоставлении 


муниципальной услуги





Выдача заявителю утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории поселка





Приостановление муниципальной услуги





Обращение заявителя с уведомлением о постановке на государственный кадастровый учет земельного участка и сообщением кадастрового номера такого участка либо, по желанию заявителя, приложением кадастрового паспорта земельного участка








Принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно


 или в постоянное (бессрочное) пользование





Направление заявителю копии распоряжения Администрации сельского поселения Верхнесуерского сельсовета о предоставлении земельного участка, на котором расположено здание, сооружение, в собственность бесплатно


 или в постоянное (бессрочное) пользование











